Инструкция по заполнению листа «Форма_2»
(Форма анализа по ОУ) МКР по русскому языку в 9 классе.
1. На листе «Форма_2» специалист ОУ заполняет таблицу, в шапке которой указывает территорию, ФИО (полностью) ответственного за предоставленные данные от ОУ (он же далее «отправитель»), и его контактный телефон с кодом территории или сотовый (предпочтительно).
2. Отправитель заполняет таблицу (заполнению подлежат только поля, выделенные цветом), в которой указывает название ОУ (например, Лицей № 1), класс (например, 9Б, без пробела между ними и иных знаков в этом поле; в том случае, если соответствующий класс ‑ единственный в ОУ, то пишется 9А), тип класса (выбирается из списка, согласно примечанию к заголовку данного столбца), ФИО учителя (например, Иванов И.И.), остальные поля заполняются согласно заложенным в них критериям проверки.
3. Если ОУ содержит менее 5 классов в параллели, то заполнение классов начинается с верхней ячейки соответствующего диапазона (остальные остаются пустыми); если более 5, тогда необходимо скопировать название ОУ в нижеследующую ячейку и ввести соответствующие данные (например, 9Е и т.д.).
4. Во время заполнения таблицы некоторые поля могут изменять фоновую окраску. Это подсказка отправителю, что введены некорректные данные, которые требуют исправления. Например, число обучающихся оказалось меньше числа писавших, или в поле с процентами появилось значение, большее 100% и т.д. Поэтому, после заполнения формы, необходимо просмотреть всю таблицу на предмет появления ячеек с измененной фоновой окраской.
5. При заполнении ячеек в колонках с общим названием «количество учащихся, ВЕРНО выполнивших задание», следует учитывать, что задание считается верно выполненным, если оно выполнено без единой ошибки (получен полный балл). Для задания ИК учащиеся дифференцируются в соответствии набранным баллам (например, в столбце ИК2(2) – количество учеников набравших 2 балл за задание ИК2).
6. Лист «Форма 2 (Учащиеся 7-го вида)» заполняется аналогично листу «Форма_2». Если данные по таким ученикам в ОУ отсутствуют, шапка в которой указывается территория, ФИО ответственного, контактный телефон все равно заполняется.
7. Заполненная форма отправляется в ИМЦ или УО.
